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CADERNO DE ENCARGOS

(Elaborado ao abrigo do artigo 42.° do Cddigo dos Contratos Publicos — CCP, na sua redagao em

vigor)

CapiTULO |
Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos tem por objeto estabelecer as condigdes subjacentes ao contrato de
aquisicao de servicos de seguros para 3 lotes, nomeadamente Lote 1 — Seguro de Acidentes de Trabalho,
Lote 2 — Seguro de Frota Automével e Lote 3 — Seguro de Multiriscos; realizada nos termos do artigo
259.° do Cdédigo dos Contratos Publicos por meio de procedimento de consulta prévia ao abrigo do
Acordo Quadro 5/2021 - Fornecimento de Seguros, celebrado em 29 de abril de 2022, que contempla
lotes para os ramos de seguro indicados, tendo em consideragdo o disposto designadamente no
Decreto-Lein.° 503/99, de 20 de novembro; no Decreto-Lei n.° 291/2007, de 21 de agosto; na Declaragao
de Retificagdo n.° 96/2007, de 21 de agosto; e no Decreto-Lei n.° 153/2008, de 6 de agosto; na suas

redagdes atuais.

Clausula 2.2
Contrato
1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

i. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgéo
competente para a decisao de contratar;

ii. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

iii. O presente Caderno de Encargos;

iv. A proposta adjudicada;

v. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva prevaléncia
€ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
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no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo

1 - O fornecimento de servicos de seguros de acidentes de trabalho, de frota automovel e multiriscos
referidos vigorara por 12 meses apoés o dia da sua outorga, ou da verificagdo dos requisitos aplicaveis a
respetiva eficacia, se estes se cumprirem em data posterior, ou até ser atingido o preco base
estabelecido, conforme o que ocorrer primeiro, podendo ser renovados automaticamente por periodos
de 12 meses até atingir o prazo maximo de duragéo de 36 meses.
2 — No que se refere aos seguros de frota automével, os mesmos terao inicio apds o término da validade
das apolices atualmente contratadas.
2 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o contrato e as respetivas apolices, pode ser
extinto por qualquer das partes, a data da anuidade.
3 — A cessacao antecipada prevista no numero anterior deve ser comunicada a contraparte através de
carta registada com aviso de recegdo, enviada com a antecedéncia minima de 60 dias a data da

anuidade.

Clausula 4.2
Preco Base
1 - O preco base total do procedimento, para uma duracdo maxima de 36 meses, € de 31.800€ (trinta e
um mil e oitocentos euros), apurado com base nos custos registados nos ultimos anos pela entidade nos
ramos de seguro identificados, repartido da seguinte forma:
i. Lote 1 - Seguro de Acidentes de Trabalho — preco base de 18.450€ (dezoito mil, quatrocentos e
cinquenta euros);
ii. Lote 2 - Seguro de Frota Automoével — preco base de 6.600€ (seis mil e seiscentos euros);
iii. Lote 3 — Seguro de Multiriscos — prego base de 6.750€ (seis mil, setecentos e cinquenta euros).
2 - O preco base definido corresponde ao pre¢co maximo que a entidade adjudicante se dispde pagar

pelos servigos de seguros identificados, incluindo todas as despesas inerentes.

Clausula 5.2
Elementos da proposta
A proposta a apresentar pelo fornecedor de servicos de seguros devera conter os seguintes elementos:
i. Relativamente ao Lote 1 — Seguro de Acidentes de Trabalho:

a. Modalidade do seguro;
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Coberturas garantidas;

Taxa comercial e demais impostos e cargas legais em vigor;

Prémio comercial anual para a estimativa de remuneragdes fornecida no Anexo I;

Valor do prémio comercial unitario adicional para cada uma das retribuicdes indicadas

no Anexo ll;

ii. Relativamente ao Lote 2 — Seguro de Frota Automével:

a.
b.
c.
d.

Modalidade do seguro;
Coberturas garantidas;
Taxa comercial e demais impostos e cargas legais em vigor;

Prémio comercial anual para seguro das viaturas elencadas no Anexo lll;

iii. Relativamente ao Lote 3 — Seguro de Multiriscos

Modalidade do seguro;

Coberturas garantidas;

Taxa comercial e demais impostos e cargas legais em vigor;

Prémio comercial anual para seguro relativo ao recheio do edificio sede da Comunidade,

conforme Anexo 1V;

iv. Referéncia a aspetos que do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que contribuam

para a boa compreensao da proposta.

CariTuLO I
Obrigagdes contratuais

Secgao |

Obrigagdes do prestador de servigos

Subsecgao |

Disposigoes gerais

Clausula 6.2

Obrigagdes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas na legislagédo aplicavel, impendem sobre o prestador de

servigos as obrigagdes constantes no artigo 6.° do Caderno de Encargos do Acordo Quadro mencionado

na clausula 1.2, a titulo principal:
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Vii.

viii.

Prestar os servigos conforme as normas legais vigentes aplicaveis ao exercicio da atividade, os
requisitos técnicos minimos e niveis de servico minimos definidos no Caderno de Encargos do
Acordo Quadro, em particular no Anexo A, e demais documentos contratuais, salvo se foram
negociadas condi¢des mais vantajosas para a CIMAL,;

N&o alterar as condigdes de fornecimento dos servigos fora dos casos previstos no artigo 13.°
do Caderno de Encargos do Acordo Quadro;

Realizar todas as tarefas solicitadas pela CIMAL e abrangidas pelo contrato a celebrar, com a
diligéncia e qualidade requeridas pelo tipo de trabalho em causa mesmo que para tal tenha de
recorrer aos meios humanos, materiais e informaticos que entenda necessarios e adequados ao
fornecimento dos servigos e a completa execugao das tarefas ao seu cargo;

Comunicar antecipadamente os factos que tornem total ou parcialmente impossivel o
fornecimento dos servigos objeto do procedimento ou o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigagdes, logo que deles tomem conhecimento, nos termos do contrato celebrado com a
CIMAL;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo dos contratos e que altere,
designadamente, a sua denominagao social, os seus representantes legais com relevancia para
o fornecimento, a sua situacgéo juridica e a sua situagdao comercial,

Comunicar a CIMAL a nomeagdo do gestor de cliente responsavel e quaisquer alteracdes
relativas a sua nomeacao;

Prestar de forma correta e fidedigna as informacgdes referentes as condigbes de prestacdo de
servi¢os, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem;

Manter o sigilo e garantir a confidencialidade;

Colaborar com o mediador de seguros indicado pela CIMAL: Ponto Seguro — Mediacéo de
Seguros, Lda., que atuara no interesse desta, para a boa prestagao do servigo, sem que tal fato
implique qualquer alteragdo ao valor da proposta, e tendo presente o disposto no art.° 28.° do

Caderno de Encargos do Acordo Quadro.

Subsecgao Il

Dever de sigilo

Clausula 7.2

Objeto do dever de sigilo
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1 — O prestador de servigcos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a CIMAL, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo
com a execugao do contrato.

2 — Alinformacéo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentagédo que seja comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

4 — O dever de sigilo mantém-se até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou de credibilidade, de prestigio ou de

confianga devida as pessoas coletivas.

Clausula 8.2
Protecéo de dados pessoais de pessoas singulares
1 - As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apés a sua cessacéo, a
aplicar as regras relativas a protegcdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento e
circulagdo de dados, previstas no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 27 de abril de 2016 - Regulamento Geral sobre a Prote¢cdo de Dados, que entrou em vigor em 25 de
maio de 2018.
2 - Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ao abrigo do presente contrato serdo tratados
na estrita observancia com as instrugcoes da CIMAL e nos termos do RGPD.
3 - O Adjudicatario obriga-se a efetuar o tratamento de dados pessoais de pessoas singulares que Ihe
sejam transmitidos, obtidos ou dados a conhecer no ambito de execugdo do presente caderno de
encargos, de acordo com o disposto no Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados, tendo
especialmente em consideragéo o seguinte:
i. Os dados pessoais devem ser tratados de forma que garanta a sua seguranga, e previna a sua
divulgacdo ou acesso ndo autorizados;
i. A recolha de dados pessoais esta limitada ao estritamente necessario para a finalidade
pretendida;
iii. Os dados pessoais recolhidos para uma finalidade especifica ndo podem ser tratados de forma
incompativel com essa finalidade;

iv. Os dados pessoais ndo devem ser conservados mais tempo que o necessario;



s
=55

CIMAC® ™"

je Intermun 0 Litoral

v. Os dados pessoais sao objeto de tratamento licito, leal e transparente, em conformidade com a
legislagao aplicavel;
vi. Em caso de violagdo de dados pessoais, aplica-se o disposto no Regulamento geral sobre a
Protecao de Dados.
4 - O Adjudicatario compromete-se a nao copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou divulgar
quaisquer informagdes ou dados referentes a terceiros que tenha tido conhecimento por forga do
presente contrato.
5 - O Adjudicatario autoriza a CIMAL, a qualquer momento da execucdo do contrato, verificar se as
normas previstas no Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados estao a ser cumpridas, obrigando-se
a prestar a colaboragao e esclarecimentos necessarios para o efeito.
6 - O Adjudicatario declara, para os devidos e legais efeitos, que os dados pessoais dos seus
trabalhadores que sejam transmitidos a CIMAL foram obtidos em conformidade com o disposto no
Regulamento Geral sobre a Protegao de Dados.
7 - A subcontratacdo e a cessao da posigao contratual pelo Adjudicatario, nos termos previstos no art.°
25.° do Caderno de Encargos do Acordo Quadro, esta sujeita ao disposto no artigo 28° do Regulamento

Geral sobre a Protegao de Dados e demais disposi¢des aplicaveis.

Seccao ll
Obrigagdes da CIMAL

Clausula 9.2

Precgo contratual
1 — Pela prestac&o dos servigos dos Lotes de seguros de acidentes de trabalho, de frota automaével e
multiriscos a CIMAL deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada.
2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas referentes aos
prémios inerentes as apolices de seguros contratadas, cuja responsabilidade n&o esteja expressamente
atribuida a CIMAL.
3 — O pagamento sera satisfeito pela CIMAL dentro das datas de pagamento constantes nos avisos de
cobranca.
4 — Nao é exigida caucdo, podendo no entanto a CIMAL, se o considerar conveniente, proceder a
retencao de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do disposto no art.° 88°, n° 3 do
CCP.
5 - Em caso de discordancia por parte da CIMAL, quanto aos valores indicados nos prémios de seguros,

deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
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prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a regularizagao do

prémio de seguro.

CapiTuLo lll

Penalidades contratuais e Resolugéo

Clausula 10.2

Penalidades contratuais
1 — Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a CIMAL pode exigir do prestador de
servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes ao objeto do contrato.
2 — Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a CIMAL pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria de até 10% do valor constante na proposta adjudicada.
3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva conclusao
tenha determinado a resolugdo do contrato.
4 — Na determinagéao da gravidade do incumprimento, a CIMAL tem em conta, nomeadamente, a duragao
da infracdo, a sua eventual reiteracéo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do
incumprimento.
5 — A CIMAL pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecuniarias
devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a CIMAL exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 11.2
Resolucgdo por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a CIMAL pode resolver o contrato,
a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagdes que lhe incumbem.
2 — O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servigos e nao determina a repeticao das prestagoes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo contraente publico.

CAPITULO IV
Resoluc¢éao de litigios
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Clausula 12.2
Foro competente
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo e fiscal do circulo de Beja, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPiTULO V

Disposicoes finais

Clausula 13.2
Subcontratagéo e cessdo da posigéo contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessao da posigcao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 14.2
Comunicagdes e notificagdes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Clausula 15.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 16.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa aplicavel aos procedimentos da Administragcao Publica.
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ANEXO |

No que se refere ao Lote 1 — Seguro de Acidentes de Trabalho, ocorridos ao servigo de entidades
empregadoras publicas, pretendem-se apolices que garantam o disposto no Decreto-Lei n.° 503/99, de
20 de novembro, na sua redagao atual, e nos numeros 2.2, 2.3 e 2.4 do Anexo A do Acordo-Quadro

5/2021, considerando a seguinte estimativa anual de remuneragdes:

Categoria N.° Rem. Anual Sub. Férias e Natal [ Sub. Refei¢do Anual [Abono Falhas Anual | Desp. Representacdo Anuais

Assistentes técnicos - Seg.Social 4 42.726,48 € 7.121,08 € 5.033,60 € 1.898,38 € €
Assistente técnica - CGA 1 14.591,16 € 2.431,86 € 1.258,40 € 949,19 € €
Coordenadora Técnica - CGA 1 19.593,84 € 3.265,64 € 1.258,40 € - € €
Técnicos Superiores - Seg.Social 7 130.903,20 € 21.817,20 € 8.808,80 € € €
Técnico de Informéatica - Seg.Social 1 14.799,60 € 2.466,60 € 1.258,40 € € €
Dirigente Intermédio - Seg. Social 1 25.221,84 € 4.203,64 € 1.258,40 € € - €
Dirigente - CGA 1 42.533,40 € 7.088,90 € 1.258,40 € - € 12.760,08 €
290.369,52 € 48.394,92 € 20.134,40 € 2.847,57 € 12.760,08 €

374.506,49 €

A seguradora atual é a Fidelidade — Companhia de Seguros S.A., com a apolice n.° AT65242135.

ANEXO I

Relativamente ao Lote 1 — Seguro de Acidentes de Trabalho, para eventuais adicdes de funcionarios que
possam ocorrer no decurso do periodo do contrato, solicita-se indicagdo do prémio comercial unitario
adicional para cada uma das remuneragdées mensais a seguir elencadas, cujo regime juridico subjacente
€ o mesmo do Anexo |, ou seja apdlices que garantam o disposto no Decreto-Lei n.° 503/99, de 20 de

novembro, na sua redacao atual, e nos numeros 2.2, 2.3 e 2.4 do Anexo A do Acordo-Quadro 5/2021:

Categoria Remuneragdo Mensal
Assistente Operacional - Seg. Social 761,58 €
Assistente Técnico - Seg. Social 861,23 €
Técnico Superior - Seg.Social 1.320,15 €
Técnico Superior - Seg.Social 1.583,83 €
ANEXO 1lI

No que se refere ao Lote 2 — Seguro de Frota Automovel, pretendem-se, no minimo, as coberturas
elencadas no Anexo A do caderno de encargos do Acordo Quadro 5/2021 com os numeros 1.4.1, 1.4.2,

1.4.3,1.4.4 - opcéo A, e 1.4.7 para as viaturas abaixo elencadas:

Categoria Marca Modelo Cilindrada | Combustivel | Matricula | Data matricula Seguradora/Apdlice Validade da apdlice atual
Passageiros Dacia Sandero Confort 1461 cm3 Gasdleo 68-VA-84 28/06/2018 Tranquilidade/0005054052 05/07/2023
Passageiros Dacia Sandero Confort 1461 cm3 Gasdleo 71-VA-50 28/06/2018 Tranquilidade/0005054014 05/07/2023
Mercadorias Dacia Dokker Van Work Edition 1461 cm3 Gasoleo 51-VQ-92 16/11/2018 Tranquilidade/0005261803 21/11/2023
Mercadorias Renault Express Van PH1 1461 cm3 Gasdleo AR-57-PS 24/06/2022 Fidelidade/756346176 04/07/2023
Mercadorias Renault Express Van PH1 1461 cm3 Gasdleo AR-00-PT 24/06/2022 Fidelidade/756346176 04/07/2023
Pesado Mercedes-Benz [Especial - Limpeza Urbana 10964 cm3 Gasdleo 97-48-NU 23/07/1999 Fidelidade/068456007 11/08/2023
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ANEXO IV

No que concerne ao Lote 3 — Seguro de Multiriscos, pretende-se uma cobertura que inclua, no minimo,
as condigdes identificadas no Anexo A do caderno de encargos do Acordo Quadro 5/2021, de acordo
com a familia 9, alinea i) do ponto 7.5.1. para o edificio sede da CIMAL, sito no Largo Manuel Sobral —
Edificio GAT, em Gréandola (inscrito na matriz com o n°® 5845, com o valor patrimonial tributério de

485.820,00€) e seguinte contetdo/recheio afeto a atividade administrativa e operacional da Comunidade:

Descrigéo Valor

Equipamento informatico e de telecomunica¢des 123.450,45 €
Mobiliario de escritério e arquivo 54.418,52 €
Equipamento de decoragé&o e conforto 53.679,00 €
Equipamento diverso 31.964,92 €
Equipamento de metrologia 26.051,97 €
Equipamento de escrit6rio e reprografia 2.402,33 €

291.967,19 €

Devera ser considerada a cobertura de fendmenos sismicos, com franquia de 5% do capital seguro.
Para as restantes coberturas devera ser tida em consideragdo a opgao de franquia de 5% (minimo de
100,00 e maximo de 1.000,00 Euros), conforme disposto no Anexo A, ponto 7.6.1 do caderno de
encargos do Acordo-Quadro n.° 5/2021.

A seguradora atual é a Fidelidade — Companhia de Seguros S.A., com a apdlice n.° ME59468567.

Nao se verificaram quaisquer sinistros nos ultimos trés anos.

(Nota: Anexa-se uma listagem discriminada dos bens correspondentes).
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